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Premessa

Il presente Tutorial nasce dalla richiesta di un lettore (Paolo C. che qui ringrazio) che voleva utilizzare il mio vecchio
programma “Estrazione vocaboli”, utile per individuare in un testo tutte le parole che iniziano con una lettera maiuscola.

Il programma in questione — per come l'avevo strutturato — consentiva l'estrazione di tutte le parole, ma purtroppo
convertiva tutti i caratteri in minuscolo.

La richiesta del lettore & stata comunque uno spunto per suggerire una procedura, a dire il vero lunga e relativamente
complessa, per risolvere il problema senza usare nessun altro programma al di fuori di un Word Processor, un Text
Editor e uno Spreadsheet.

In questo tutorial ho usato Microsoft Word, Excel e Notepad (Blocco note), ma possono essere usati altri programmi
universalmente noti e diffusi.
L’opportunita € di stimolo per creare macro istruzioni che possano velocizzare la procedura.

1 -1l testo

Usando il word processor (Word, cui mi riferird d’ora in poi) aprite il testo che vi interessa, di qualunque formato esso
sia, magari addirittura contenente figure:

&l _FSTRAZ YOCAB_TUTORIAL.RTF - Microsoft Word

e Modfica Yisusloza Inserisci  Formato  Strumenti  Tabells Figestra z POF Creats!
Ddan &R Y B AHOE=4 BT 5% -3, =
HEE%.
nglw2--3w4wsl-sw?wsn-swmwun-:zﬂ
ESTRAZIONE VOCABOLIq
Programma di Alessandro de Simoneq
(copyright 1998 - 1999 - 2000 - 2001 )9
i

Versioni da Giugno 2001 in poi - Per le novita delle ultime versioni vedere l¢
questo documento.q|

1
ATTENZIONE: Si consiglia di non modificare il contenuto del presente file. La

essere esaminata anche attraverso la finestra specifica del programma (ment

1

¥ Separazione stringhe

File  Suono [EgEle]

IC:\_Visual_Basic Info 3 Ge
lLunghezza del fil Suggerimenti

ESTRAZI' ¥ Tutonal

aramma di Alessands

1

DESCRIZIONE DEL PROGRAMMA:{

Il programma ESTRAZIONE VOCABOLI svolge le seguenti funzioni:q
1

“onle

(a) carica in memoria un aualsiasi documento testuale. purché in formato .Tx
BECER il

Pgl Szl 7 A24m Rl coll Italiano (@t (20

Selezionate l'intero testo (menu Modifica / Seleziona tutto) e copiatelo nella clipboard (menu Modifica / Copia). Aprite il
text editor (d'ora in poi mi riferird a Blocco Note) e incollate (Modifica / Incolla) il testo. Noterete che tutte le immagini
scompaiono, come pure le formattazioni. Sempre restando in Blocco Note, selezionate lintero testo e copiatelo. Tornate
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in Word, create un documento nuovo e incollate il testo (vedi figura). In questo modo avete lo stesso testo di prima, ma
“depurato” dalle figure e dalle formattazioni.

‘5_3 Testo_Tutorial_2.txt - Microsoft Word

Fle Modfica Misuslizza Inserisc  Formato  Strumenti  Tabella  Fipestra 7 PDF Create! X

Dedasn SAY & QHDE 0% - B TIA-T

BE2%.

I.."‘g' EE 5 ) baphih - T S-S B - SRR B C10a
[GESTIONE VOCABOLARIT =

Programma di Alessandro de Simonefq

i e-mail: sandrodesimonef@hotmail. comT

5 {copyright 19991

bl

ATTENZIONE: Il contenuto del presente file non ¢
mancata egzecuzione del programma stesso. Questa
" egaminata anche attraverso la finestra specifice
. Help/Tutorial).q

I

T

i hll

w1

- DESCRIZIONE DEL PROGRAMMAT

{premessa) 1

Il programma GESTIONE VOCABOLARI pud essere usat
ottiene la massima efficienza usandolo in sinerg;

i VOCABOLI, dello stesso autore.d 3
- Tl programma GESTIONE VOCABOLARI agisce su file =
SRR 1 2
Pg 1 ez 1 e A2Z5cm Ril Col 1 Ttaliano (Ital (P

NB: I'indirizzo di posta elettronica che compare nelle figure non & piu attivo.

2- Prima gestione del testo

Dobbiamo ora posizionare ogni singola parola del testo su un singolo rigo (vedremo che ci sara utile quando dovremo
elaborarlo con Excel). Per fare questo ricorreremo alla funzione del menu Modifica / Sostituisci. Nel campo Trova della
finestra di dialogo che compare digiteremo lo spazio (premendo la barra spaziatrice) mentre nel campo Sostituisci con
inseriremo il segno di paragrafo (vedi figura). Si tratta della coppia di caratteri *p che Word interpreta, appunto, come

Trova e sostituisci
erruzione di colonna

'I_'r§fa Sositl_glscl ] Vai Lineetta
Trgva.paz Tratkino
Rimando nota di chiusura

Campo
Sostituisci con:
Rimando nota a pié di paginag

Grafica

Standard = Sostl . - i] annulla
St Interruzione di riga manuale

Opzioni diricerca . S
Interrugione di pagina manuale
Cercal Tutko o
1™ Maiuscole/minuscole Seang meno unificatare
| = Spazio unificatore

[ Usa caratteri jolly Segno meno Facolkativo

I~ Parale simili ’ —
Interruzione di sezione

1™ Forme flesse {inglzse)

Sostibuisci Spazio vuoto
Formato ~ I[E Speciale * § NEsstmaf

In seguito a tale comando, si verificheranno, verosimilmente, migliaia di sostituzioni, ma alla fine si otterranno singole
parole su altrettanti righi. Salvate il testo cosi ottenuto in formato puro ASCII, cioeé con il suffisso TXT. Ignorate il
probabile messaggio di Word che mette in guardia contro la possibile perdita di eventuali formattazioni: & proprio cio che

vogliamo ottenere!
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'7-.;' Testo_Tutorial_3.txt - Microsoft Word

Fle Modifica Wisualizea Inserisci  Formsto  Strumenti  Tabela Finestra ¥ PDF Create! X
DCedasm SE YV B - RO 5% -B8 2 A-2
BEET.
T AR R AR IR N R EE R E -wzj
il
filedl =
tipicifdl
{denominatif
Egsempiol, T
Esempio2ql
e
Egempio3)
che
verrannodl
spessofl
usatiq
nelq
presenteql
Tutoriald
perd
meglioql
chiarireql
alcunifl

@i T | 2

Pg 3 Sez 1 3141 P E Traliano (Ttal O3

Microsoft Word

-
\!') Completata la ricerca di documento. Sono state effettuate 2,385 sostituzioni,

“ o n|e

3- Importazione del testo in Excel

A questo aprite lo spreadsheet (Excel, d'ora in poi) e importate il file di testo appena salvato con Word. Dal momento
che Excel legge un formato “insolito”, chiedera all'utente alcune informazioni. Accettate il default della prima e della
seconda richiesta:

Importazione guidata testo - Passaggio 1 di 3

Creazione guidata Testo ha riscontrata che | dati sono delimitati,
Scegliere Avantio il tipo dati che meglio si adatta ai dati,
i Tipo dati arigirali
Scegliere il tipo di file che meglio si adatta ai dati:
(o - Zon campi separati da caratteri quali virgale o tabulazioni,
(7 Larghezza fissa - Con campi allineati in colonne e separati da spazi.

Inizia ad importare alla riga; ]1 5‘ Origine File: 1Wind0ws (ANST) -

Anteprima del file EAD9_\06_Giu_DatiVisual_BasiciDE_YocabalariiTesto_Tutorial_3.Ext,

4]
' lessandro LJ

Annulla dietr ‘ Avanti = | Eine I

Importazione guidata testo - Passaggio 2 di 3

In questa finestra di dislogo & possibile impostare i delimitatori contenuti nei dati,
L'anteprima mostra come si presenta il testa,

~Delimitatiari

I~ Considera delimitatori consecutivi come una salo
™ Puntoe virgola T Wirgola

[~ Spagio oo [ | Qudlficatore ditesto; |* -
Anteprima dati
-

ESTIONE

OCABOLART

rogramnms

i
| Blessandro LJ

Annulla ‘ glndietro] Avanti = | Fine ‘

Per quanto riguarda la terza richiesta, selezionate Testo come Formato dati per colonna.
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Importazione guidata testo - Passaggio 3 di 3 E|E|

Qui & possibile selezionare ciascuna colonna ed

F to dati |
impostare il Formato dati. TSRS Rttt

" Generale

‘Generale’ converte valori numerici in numer, valori
data in date e i restanti valori in testo.

Avanzate. .,

Anteprima dati

GMA hd

| Fire I

In questo modo abbiamo trasferito ogni parola (o0 assimilabile tale) in ciascuna cella di una sola colonna di Excel.
A questo punto selezionate I'intera colonna A (in cui, ciog, sono presenti tutte le parole) e ciccate sul menu Dati / Ordina,
seguendo le indicazioni di figura:

Annulla J < Indietro

E3 Microsoft Excel - Testo, Tutorial 3.txt

CEX

@ File  Modifica Wisualizza Inserisci  Formato  Strumenti | Daki |
Finestta ? POF Create! 2l ordina..
DEE &Gla ¢ vo- @& -5 [l Filtra
L Qrdina
B 5% . @ mportaobF [B] Esporta 0DF Modulo. ..
Al - # GESTIONE Subtatal. | Ordna per
A — n i
73‘-’& B [ C Convalida. Colonna & I Crescente
1 |GESTIONE ' Decrescente
2 [WOCABOLAR Tabella. . | guiind per
3 |Pragramma Testo in co ~| ¥ Crescente
4 |di Eari " Decrescente
5 |Alessandro s ] Quine per
b [de R ~| ™ Crescente
7 SImU_nB @ Rapporto i " Decrescente
g [e-mail:
9 |sandrodesimone@hotmail.com Importa dy Elenca =
10 |icopyright " Con tiga di intestazione i+ Senza riga di intestazione
11 |1999) T e—
12 Qpzioni. . (04 | annulla |
13 |ATTENZIONE:
14 |il i
15 |contenuta
1? del La seguente chiave di ordinamento non pud eseguire loperazions in modo corretto poiché contiene alouni numeri formattati come testo:
presente Colonna &
18 |iile Sceqliere l'operazione da effettuare,
13 |non (" Ordina ogri oggetto che ha llaspetto di un numero, come se fosse un oumers
20 fpuo (+ iOrdina separatamente numeri & numeri memorizzati come testa:
21 |essera l—l : .
22 |modificato, o AR i
M4 4 » M0 Testo TOTOIAT 3 7T | 1|
Pronto

Nella colonna A, quindi, ritroviamo tutte le parole ordinate alfabeticamente. Ora bisogna individuare ed evidenziare tutte
le parole che iniziano con una lettera maiuscola.

4- Estrazione parole con iniziali maiuscole

Alla destra della colonna A occorre ora creare tante colonne quante sono le lettere dell’alfabeto. In ciascuna di queste
colonne verranno posizionate, usando specifiche funzioni di Excel, le parole di competenza. Non & questa la sede per
descrivere il modo in cui operano le funzioni di Excel. Sul mio sito, tuttavia, ho messo a disposizione lo spreadsheet di
queste figure (denominato Estrazione_vocaboli_iniziali_maiuscole.XLS), in modo che il lettore sia facilitato nella sua
interpretazione ed eventualmente nella successiva manipolazione.
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@ File  Modifica Visualizza
PDF Create!

lEHsd &R Bt

Inserisci

E3 Microsoft Excel - Testo_Tutorial_3_Flaborato.ixt

EIBX
Finestra 2
-8 X

RE-@iH Al 7 e

Farmato  Strumenti  Dati

BRE%N.

& Importa ODF [l Esporta ODF

B3 >

Nedsastd LY &6
AEE .

[ Importa ODF [ Esporta COF

f =SE[CODICE(5AT)=B%1;543;"

& .

-1

B1 - f BS

EM:A.

()

O]~ @ e

)

Pronto

OTutti
| OTutti

[Tt

.. Brmmesima).

ennesima)

A

W4 » bl\]estnfTutDrialﬁB/

B
65
A

— 1

34|
73|
23|
27|
23|
23|
240

241
247
243

A
archivio
archivio
archivio
archivio
Archivio

231 | Archivio

Archivio

Archivio

archivio:
ARREMBAGGID
ATTEMZIONE:
attraverso
attribuiti

attuale.

attuata

ausilio,
automaticamente
automaticamente

-

Archivio
Archivio
Archivia
Archivio

ARREMBAGGIC.
ATTENZIONE.

W« » W\ Testo_Tutorial_3_Elaborato/ [« |

Fronto

Wl

Sormma=65

5- Trasferimento parole su Blocco Note

Occorre ora selezionare, una alla volta, le colonne di Excel relative alle singole iniziali maiuscole. Per fare questo,
ciccate sullintestazione della colonna in questione, per assicurarsi che Excel la selezioni per intero: le celle vuote
presenti dopo l'ultima non verranno infatti prese in considerazione nell’operazione di Copia (menu Modifica / Copia).

Dopo aver copiato il contenuto dell'intera colonna, aprite Blocco Note ed effettuate loperazione inversa (menu Modifica /

Incolla). _
CEX

P Letiera A.txt - Blocco note

File Modfica Formato  Visualizza 7

Archivio
Archivio
Archivio
Archivio

ARREMEAGGTO,
ATTEMNZTONE:

bl

Nonostante sembri un’operazione superflua, nella finestra di Blocco Note selezionate l'intero testo (menu Modifica /
Seleziona tutto) e copiate (menu Modifica / Copia). Aprite ora Word e, in un documento nuovo, effettuate I'operazione
inversa (menu Modifica / Incolla). Se quest’operazione fosse stata compiuta subito dopo aver copiato i dati da Excel
(senza cioé “passare” attraverso Blocco Note) avreste potuto incontrare alcune difficolta (provare per credere!).

A questo punto, che cosa abbiamo ottenuto? Un documento di Word che contiene tutte le parole con iniziali maiuscole
(anche se relative a unasola lettera dell'alfabeto) infarcite purtroppo di una quantita enorme di caratteri di paragrafo (*p,
ricordate?): bisogna eliminarli. Per far questo li convertiamo dapprima in spazi (menu Modifica / Sostituisci e poi *p nel
campo Trova e carattere spazio nel campo Sostituisci con.

Sembrerebbe esser caduti dalla padella nella brace: abbiamo eliminato tutti i segni di paragrafo, ma sono stati sostituiti
da un'infinita di spazi bianchi. Niente paura: bastera ricorrere piu volte alla funzione Sostituisci con ricorrendo a un
trucchetto:
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Nel campo Trova digitate una dozzina di spazi e nel campo Sostituisci con digitate un unico spazio. Ripetete
I'operazione fino a che non verranno notificate 0 sostituzioni. A questo punto ripetete 'operazione digitando quattro
spazi in Trova e sempre uno solo in Sostituisci con. Procedendo infine alla sostituzione di due spazi con uno solo, alla

fine otterrete tante parole in fila, tutte con I'iniziale maiuscola.
izl Documento3 - Microsoft Word |L||E||3_(‘
File  Modifica  Wisualzza  Inserisci  Formato  Strumenti Tabella  Finestra 70 PDF Createl Digitare una domanda, - X

DNFda8 @BV 2R o-c-QHORESE T 00% -@, 12 -

(il
Il
(I
>

4
¥

65AAAA) Aggiunge Al AL) Alessandro ALL ALL, Anmulla Annulla). Annullare Aprite
Archivio Arcluvio Archivio Archivio ARREMBAGGIO. ATTENZIONE: A §

«0»'{_

>

EE!Z—-j_l | _:J

Pg 1 ez 1 i AZ9cm RiZz ol 63 FEG FEY EST S5C Ttalianoi®al G

6- Conclusioni

La procedura & un po’(!) complessa, ma sono sicuro che i miei lettori troveranno metodi per creare macroistruzioni, sia in
Excel che in Word, per facilitare e snellire la procedura.

Questo Tutorial & stato redatto il giorno 29 giugno 2009. Per verificare la disponibilita di eventuali aggiornamenti sul presente Tutorial, collegarsi

al sito dell'autore
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